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...Was konnen wir fur Sie tun?

Wir schulen im Rahmen von Webinars fir Sie gro3e Teile unseres gesamten Portfolios!
Ob einzelne(r) Teilnehmer(in) oder eine ganze Gruppe bis 25 TN vor ihren Bildschirmen.
Ob am Morgen um 06:00 Uhr oder am Abend um 20:30 Uhr — wir stellen uns auf Sie ein.
Ob Frihschichtmitarbeitern der Umgang mit Outlook ndher gebracht werden soll oder
ob Excel fir Einsteiger in der Nachtschicht interessant fur Sie ware. Wir sind da!

Zusatzlich haben wir haben Partnerschaften in ganz Deutschland in allen Bundelandern fur
Sie arrangiert, gepruft und unserem Qualitdtsmanagement unterzogen um weiterhin fur Sie
Prasenztrainings durchzufiihren.

Daher bieten wir Ihnen Vorort oder im Webinar fast 20 Jahre Erfahrung und Know How!

Alle Webinare werden speziell fir Sie als konfiguriertes Firmenseminar oder Seminarreihe
angeboten. Gerne erwarten wir lhre Anfrage unter den Rufnummern
+49 9128 72 45 72 oder +49 179 524 96 73.

Unsere Partner und wir sehen uns als IT Dienstleister und Seminaranbieter, in allen
gangigen IT Themen. Die Kombination aus Consulting und Training macht unsere Arbeit so
aktiv und unsere Kunden so erfolgreich.

Projekte beispielhaft wie das Rollout Upgrade Office 2016 bei einer groRen Anzahl von
Usern mit aktiver Betreuung der Anwender durch Webinare als unterstiitzendes Werkzeug
nach ,go live* hat sich als sehr erfolgreich erwiesen!

Wir betreuen sowohl KMU' s als auch Hightech Unternehmen in samtlichen Prozessen des
Produktlebenszyklus und dartber hinaus.

Wir freuen uns, Sie als Kunde und Seminarteilnehmer begrifen zu dirfen!

In Ihren Rdumen oder in den Raumen unserer Partner, ganz wie Sie es mochten...

Alle als Seminarthemen angebotenen Bereiche werden auch durch unsere erfahrenen
Trainer/Partner in der Consulting-Dienstleistung angeboten.

Auch hierfir erstellen wir Ihnen ein spezielles Angebot, bitte senden Sie eine E-Mail an:
consulting@stefanedv.de

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72



mailto:training@stefanedv.de
mailto:consulting@stefanedv.de

Webinar Katalog stefanedv.de

Uber 15 Jahve Evfahrung flr Ste b Elnsatz!

Alle angegebenen Modulthemen werden durch praktische Bestanteile
in Form von Ubungen wahrend des Webinars oder als Videoilibung zur
Festigung des Lernerfolgs vertieft.

(Alle Webinare werden aufgezeichnet und kénnen zur

Wiederholung wieder durch die Teilnehmer(in) angesehen werden)
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Folgende Inhalte haben wir fiir Sie entwickelt und zusammengestellt:
Inhaltsverzeichnis
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ModO (45min) Fir alle weiteren Module notwendig und sollte einmal durchlaufen werden ......
Webinarreihe 01 MS Office 2010/2016/365 Umstieg von 2003 0. lter .......ccoeeevveecveeecreeeereeens
Webinarreihe 02 MS Word 2007/2010/2016/365 — GrUNAKUIS .....ccoveuvieeiriiieeiiireeeesiveeessereeessinns

Webinarreihe 03 MS Word 2007/2010/2016/365 - AUTDAUKUIS ....vvvveeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeee e
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Webinarreihe 04 MS Word 2007/2010/2016/365 - Serienbriefe.......cccccvvvveeeeeeeeeeiieeeeiieeeeeeeeee 9
Webinarreihe 05 MS Word 2007/2010/2016/365 - Arbeiten mit groBen Dokumenten.............. 10
Webinarreihe 06 MS Excel 2007/2010/2016/365 — Grundkurs..........ccceevveveeniesiresireenreesveesseenns 11
Webinarreihe 07 MS Excel 2007/2010/2016/365 - AUFDAU ......ccooivieeuiiiiiieeeiieeeeeeeee e 12
Webinarreihe 08 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Formeln und Funktionen..........ccc.ccecveruvenene. 13
Webinarreihe 09 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Pivot-Tabellen / Listenauswertungen / Excel
AlS DAtENDANK ...t et e e s bt e e s b e s beeeneeesreeeane 14
Webinarreihe 10 MS Excel 2007/2010/2016/365 - DiagrammMe.........cccvevreerreeseesresireesveesseesseennns 16
Webinarreihe 11 MS PowerPoint 2007/2010/2016/365 — GrundKuU S .........ccecvveeveeireecreenreenneennes 17
Webinarreihe 12 MS PowerPoint 2007/2010/2016/365 - AUFDAU ....evvvvveeeeiiiiiieeeeeeeee e 18
Webinarreihe 13 MS Outlook 2010/2016/365 - GrUNAKULS .......ceeeevieeiveeeerreeereeeeeeeeveeeereeeeneean 19
Webinarreihe 14 MS Outlook 2010/2016/365 - AUfDaU.......cccviiiieiiieiieecceeceece e 20
Webinarreihe 15 MS Access 2010/ 2013 ...oooiiioueeeiieeeeeeeeeeeeeteee e eeeeaeereeeeessessareereeeesssesssarereeeees 21
Webinarreihe 16 MS OnNNote 2010/2016/365......cc.cccreeirierieeirieieeeireeereenreesteeseesreeereeveesreesseeens 22
Webinarreihe 17 MS Visio 2010/2016/365........uuuueieeeiiiiieeeieieeeeeeeeeeiieeeeeeesssessseereeesssssssssesseeses 22
o= i g F= T F=To [T o aT=Y o ) U 23
Webinarreihe 18 MS Project 2010/2016/365 - GrundKUIS.........cceevveeireerreeneeneeereeireereereesseennes 24
Webinarreihe 19 MS Project 2010/2016/365 - Aufbaukurs .......c..oooeveeeeiieecieeeieecceecee e 25
BUChUNESMOGICHKEIL: ....eveeeieeee et e et e e e nbae e e e e bee e e e areeas 26
Prozess der WebiNare: ..ot 26

Weitere Themen gerne auf Anfrage — training@stefanedv.de

Technische / TN Voraussetzungen:
-mind. ein PC / Laptop mit schnellem Internetzugang, Lautsprecher, Mikrophon

und Kamera. Downloadméglichkeit der Unterlagen / Ubungsdateien

-im Umgang mit dem géngigen Browser versiert. Besuchtes Basismodul (Mod0)

Weitere Informationen und tagesaktuelle Themengebiete finden Sie
auf unserer Webseite unter www.stefanedv.de

... Stébern Sie und lassen Sie sich iiberraschen. Viel Spal3!

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Betriebssysteme

Betriebssysteme sind so Unterschiedlich wie die Hardware auf der sie zum Einsatz kommen!

Daher bieten wir Ihnen entweder als Modul vor den Seminaren oder als eigenstdndiges Seminar
individuelle Inhalte zusammengestellt an.

Themen wie Linux, Android, OS, Windows 7/ 8.x / 10, Serverbetriebssysteme oder auch 0S400 ...
z.B.
MOD991-Individual

WINDOWS Betriebssystem Windows 10 (120 min)
Die neue WINDOWS 10 Oberfliche und die Anderungen zu Windows 8.1/ 7
Benutzerkontensteuerung, Systemsteuerung und neue Hardware

Dateimanagement / Login / Web Zugriff / Drucker

Fragen Sie uns!
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Webinarmodule

ModO (45min)
Fir alle weiteren Module notwendig und sollte einmal durchlaufen werden

Einfihrung in den Umgang mit Webinaren, die Funktionen der Anwendungen sowie Icons und
Schaltflachen. Prozesserlauterung der Webinare von der Anmeldung Gber die Einladungsmail bis hin
zum Auffrischungsvideo oder zum Teilprozess Ubungsdateien.

Webinarreihe 01 MS Office 2010/2016/365 Umstieg von 2003 o. dlter lhre
Notizen:
Die Neuerungen in der Microsoft Office 2010/2016/365 Programmsuite sind Inhalt

dieses kompakten Webinars. Eine neue Art der Benutzerfiihrung in Kombination
mit neuen Funktionen und Erweiterungen sorgen fir ein effektiveres Arbeiten.

Anmerkung: Dieses Webinar richtet sich an Teilnehmer, die sich schnell mit der
neuen Benutzeroberflache vertraut machen wollen. Auf die Einzelprogramme wird
nur im Zusammenhang mit eben dieser genannten Anderung eingegangen.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ MODO11 (45 Min)
Einfihrung in Office 2010/2016/365 Die neue Benutzeroberflache
Ubergang von der produkt- und meniiorientierten Arbeitsweise zur inhalts-
und ergebnisorientierten Arbeitsweise
Die Multifunktionsleiste, der Datei-Bereich
4+ MODO012 (120 min)
Neuerungen in Excel 2010/2016/365 / 2016 / 365
4+ MODO013 (120 min)
Neuerungen in Word 2010/2016/365
£ MODO14 (120 min)
Neuerungen in Outlook und PowerPoint 2010/2016/365

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie sollten Gber Kenntnisse und Erfahrungen aus Microsoft Office 97 bis 2003 oder
anderen Office Produkten verfiigen.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Webinarreihe 02 MS Word 2007/2010/2016/365 - Grundkurs

Microsoft Word 2007/2010 zeichnet sich durch eine einfach zu erlernende und

leicht bedienbare Oberflache aus. In den Grundkurs Webinaren erlernen Sie

anhand praxisbezogener, leicht nachvollziehbarer Beispiele den effektiven Umgang

mit MS Word. Sie lernen, Dokumente ansprechend zu gestalten, seien es kurze

Korrespondenzen oder langere Texte.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

Office 2007-Schaltflache bzw. Office 2010 Datei-Bereich, Multifunktionsleiste etc:
Die Arbeitsoberflache von Word 2007/2010/2016/365

-

+

MOD 021 (120 min)

Eingeben, Markieren, Bearbeiten und Korrigieren von Texten
Rechtschreibhilfe, Silbentrennung, Ubersetzung

Textgestaltung mit Hilfe von Zeichen-, Absatz- und Seitenformatierung
Kopieren, Ausschneiden, Drag & Drop, Umgang mit der Office-
Zwischenablage

MODO022 (120 min)

Grundziige zu Nummerierung und Aufzdhlung

Texte mit Bausteinen, AutoKorrektur

Einfache Kopf- und Fuf3zeilen, automatische Seitennummern
Grafiken und Bilder in Texte einbinden

MODO023 (60 min)

Grundlagen von Tabellen und Tabulatoren (listenférmige Darstellungen)
Einstieg in den Umgang mit Vorlagensditzen und Designs

MODO024 (120 min)

Einstieg in das Arbeiten im Team (Dokumente (iberarbeiten)
Anpassen der Normalvorlage an vorgegebenes Geschdiftspapier
MOD25 (120 min)

Wichtige Voreinstellungen verstehen und bei Bedarf dindern
Datei-Management, Speichern, Drucken

Kompatibilitit zu Vorgdngerversionen, Uberblick der Dateiformate
Je Modul selbstverstandlich Tipps und Tricks

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Windows-Grundkenntnisse sind Voraussetzung.

stefanedv.de
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Webinarreihe 03 MS Word 2007/2010/2016/365 - Aufbaukurs

Uber die Grundfunktionen hinaus bietet Word eine Vielzahl von weitergehenden

Moglichkeiten. Fiir langere Dokumente bietet sich die spezielle

Gliederungsfunktion an, mit der Sie automatisch Uberschriften nummerieren und

Inhaltsverzeichnisse erstellen konnen. Des Weiteren haben Sie vielseitige
Moglichkeiten zur grafischen Gestaltung Ihrer Dokumente und zur Arbeit mit
Tabellen. Mit dem gezielten Einsatz von benutzerdefinierten Format-,

Dokumentvorlagen und Designs arbeiten Sie effektiv auch mit komplizierten

Formaten.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

-

MODO031 (120 min)

Formatvorlagen nutzen, selbst erstellen, bearbeiten und I6schen
Anspruchsvolle Dokumentvorlagen erstellen und einsetzen
Seitengestaltung, Abschnittswechsel, Spaltensatz, spezielle Layouts wie
Wasserzeichen, Schattierungen etc.

MODO032 (120 min)

Einbinden und Verkniipfen von Tabellen und Grafiken

SmartArts und WordArt, Einsatz von Bildtools

MODO033 (120 min)

Vertiefung des Grundlagenwissens im Bereich Tabellen, Kopf- und
FuBzeilen und Absatzformatierung (Einziige, Listen, spezielle Formate)
MODO034 (120 min)

Einstieg in das Arbeiten mit grofen Dokumenten: Gliederungsansicht,
Gliedern und Nummerieren, automatisches Inhaltsverzeichnis, Index
Dokumente veroffentlichen, Dokumente tUberarbeiten

MODO035 (120 min)

Grundlagen Serienbriefe: Einfachen Serienbrief erstellen, Adressdateien
benutzen

MODO036 (120 min)

Formulare erstellen, Arbeiten mit den Steuerelementen wie Schaltflachen

oder Eingabefeldern,

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfligen bereits Gber MS Word-Kenntnisse entsprechend den Inhalten der

Grundkurs Webinarreihe und mdchten alle Bereiche lhrer Textverarbeitung noch

effizienter nutzen.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72

stefanEDV
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Webinarreihe 04 MS Word 2007/2010/2016/365 - Serienbriefe

Mit Hilfe der Seriendruck-Funktion sparen Sie sich Zeit und Arbeit, denn Sie
kénnen nicht nur einen Brief einem groBen Empfangerkreis zukommen lassen,
sondern auch E-Mails oder Faxe als Massensendung verschicken. Auch Umschlage
lassen sich direkt oder lber die Etikettenfunktion mit verschiedenen Adressen
bedrucken. Dabei haben Sie zahlreiche Selektions- und Sortiermoglichkeiten.
Natdrlich kénnen Sie auch Adressdaten aus anderen Programmen wie Excel,
Access oder Outlook verwenden, oder lhre Datenquelle selbst anlegen. Der
Themenbereich dieses Seminars wird auch im MS Word 2007/2010 Aufbaukurs
(MODO035) in den Grundlagen angesprochen. Wenn Sie jedoch tiefer einsteigen
mochten, ist dieses Seminar mit vielen praktischen Ubungen genau das Richtige fiir
Sie.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

£ MODO041 (120 min)
Grundlagen der Seriendruck-Funktion — das Prinzip
Arbeitsschritte zur Serienbrieferstellung, der Assistent
Datenquelle (Adressdatei) in neu erstellen Dateien speichern
Brief erstellen, Seriendruck starten, prifen, drucken
Adressen suchen, sortieren, abfragen
£ MODO042 (120 min)
Datenquellen aus anderen Programmen innerhalb von Office 2007 bzw.
Office 2010/2016/365 (z.B. Excel, Outlook-Kontakte) einbinden
Datenquellen nachtraglich bearbeiten
Seriendruck- und Bedingungsfelder (Regeln) einfiigen und mit komplexen
Bedingungsfeldern arbeiten
Etiketten, Listen und Umschlage drucken
Serien-Emails und —faxe verschicken

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfligen bereits Gber MS Word 2007/2010/2016/365-Kenntnisse
entsprechend den Inhalten des Grundkurses und mochten besonders im Bereich
der Seriendruck-Funktion lhre Textverarbeitung noch effizienter nutzen. Der
Besuch des Word-Aufbaukurses wird nicht vorausgesetzt.
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Webinarreihe 05 MS Word 2007/2010/2016/365 - Arbeiten mit grof3en
Dokumenten

Diese Webinarreihe ist fir Word-Anwender konzipiert, die hdufig grofRere
Dokumente erstellen bzw. bearbeiten. Erst die richtige Nutzung der vielfaltigen
Funktionen in diesem Bereich ermdglicht Ihnen effektives Arbeiten, und erleichtert
die Gestaltung und Uberarbeitung lhrer Dokumente. Der Themenbereich dieses
Seminars wird auch im Aufbaukurs angesprochen. Wenn Sie jedoch tiefer
einsteigen mdchten, ist diese Webinarreihe mit vielen praktischen Ubungen genau
das Richtige fiir Sie.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

4+ MODO51 (120 min)
Grundlagen fir das Arbeiten mit vielseitigen Dokumenten: Format- und
Dokumentvorlagen, Design
Seiten- und Abschnittswechsel setzen, Abschnitte verwalten
Seitenrander, Seitenformate, Spaltensatz
Komplexe Kopf- und FulSzeilen in der Abschnittsformatierung
4+ MODO052 (120 min)
Gliederungsansicht, Gliedern und Nummerieren
Inhaltsverzeichnisse und Stichwortverzeichnisse
Verzeichnisse tUber Abbildungen, Tabellen etc.
+ MODO053 (120 min)
Querverweise, Index, FulR- und Endnoten
Dokumente gemeinsam bearbeiten, Anderungsverwaltung
Doppelseitiges Drucken, spezielle Druckoptionen

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfligen bereits Giber MS Word-Kenntnisse entsprechend den Inhalten des
Grundkurses. Der Besuch der Aufbauwebinarreihe ist nicht erforderlich.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72

stefanEDV
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Webinarreihe 06 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Grundkurs

Microsoft Excel ist das am weitesten verbreitete Tabellenkalkulationsprogramm. In
den neuen Versionen Excel 2007/2010/2016/365 hat sich die Bedienoberflache im
Vergleich zu den friheren Versionen grundlegend geandert. Im Excel-Grundkurs
erlernen Sie anhand praxisbezogener Beispiele das Anlegen, Gestalten und
Drucken von Tabellen, die Eingabe von Formeln sowie das Erstellen und Gestalten
von Diagrammen.

Hinweis: Wir bieten zeitgleich diesen Kurs zu den Vorganger-Versionen an.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ MODO061 (120 min)
Office 2007-Schaltflache bzw. Office 2010/2016/365 Datei-Bereich,
Multifunktionsleiste etc: Die Arbeitsoberflache von Excel
2007/2010/2016/365
Eingabe und Bearbeiten von Tabellen
Formatieren von Zellen mit Schrift, Rahmen, Textausrichtungen usw.
Zahlenformate, benutzerdefinierte Formate, Zellwerte grafisch
hervorheben, Zellen und Bereiche verschieben und kopieren, Umgang mit
der MS Office-Zwischenablage

4+ MODO062 (240 min)
Formeln und Funktionen in verschiedenen Aufgabenstellungen, wie
Umsatzstatistiken, Anteilsberechnungen u. a.
Formeln kopieren in verschiedenen Aufgabenstellungen
Struktur der Tabelle dndern, z.B. Einfligen von Zeilen und Spalten

4+ MODO063 (120min)
Erstellen, Bearbeiten und Gestalten von Diagrammen
Einstieg in das Arbeiten mit mehreren Tabellen
Tabellen zum Druck ins richtige Layout bringen: Kopf- und FuRzeilen,
Seitennummerierung, verschiedene Druckformate

4+ MODO064 (120 min)
Umgang mit groRen Tabellen (Filtern und sortieren)
Datei-Management, Speichern, Drucken

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Windows-Grundkenntnisse sind Voraussetzung fir die Teilnahme an diesem
Seminar.

stefanedv.de
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Webinarreihe 07 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Aufbau

Fur anspruchsvolle Aufgaben bietet Excel 2007/2010 /2013 umfangreiche
Funktionalitaten: Sie kdnnen Listen auf verschiedenste Arten selektieren und

auswerten, Tabellen und Dateien miteinander verkniipfen, Daten mit anderen

Programmen austauschen und vieles mehr. Diese Webinarfolge richtet sich an

Excel-Anwender, die tiefer in den Funktionsumfang des Programms einsteigen

mochten.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

-

MODO071 (240 min)

Vertiefung des Grundwissen, Fragen aus der Praxis der Teilnehmer
aufarbeiten (bitte im Vorfeld Gbermitteln)

Komplexe Formeln und Funktionen in verschiedenen
Aufgabenstellungen, wie Verweisfunktion, Arbeiten mit Bedingungen,
Datumsberechnungen, Verknlpfen von Arbeitsblattern und Dateien
MODO072 (120 min)

Datenbankfunktionalitaten in Excel: Selektieren (Auto- und Spezialfilter),
Sortieren — auch benutzerdefiniert, Auswerten von Listen (Tabellen)
MODO073 (60 min)

Datenauswertung mit Pivot-Tabellen

MODO074 (120 min)

Spezielle Funktionalitaten wie bedingte Formate, Gultigkeitsregeln,
benutzerdefinierte Formate

MODOQ75 (120 min)

Komplexe Diagramme erstellen und bearbeiten, Datenaustausch mit
anderen Programmen innerhalb von Office 2007 bzw. 2010/2016/365
Ubernahme von Daten aus dem Internet /Intranet

MODOQ76 (60 min)

Arbeiten im Team: Schutzmechanismen, Anderungsverfolgung

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfiigen bereits Gber MS Excel 2007/2010 — Grundkenntnisse oder haben die
entsprechende Webinarreihe besucht.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72

stefanEDV
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Webinarreihe 08 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Formeln und
Funktionen

Excel als Tabellen-Kalkulation verfligt inzwischen iber 350 Standard-Funktionen. In
diesem Kurs wird gezeigt, welche Funktionskategorien Excel zur Verfligung stellt,
es werden Beispiele aus verschiedenen Bereichen gezeigt. Ziel des Seminars ist,
dass die Teilnehmer einen Uberblick {iber die wichtigsten und weitere interessante
Funktionen erhalten, ihren Aufbau und ihre Arbeitsweise kennenlernen, um mit
diesem Wissen selbststandig in der weiteren Arbeit ihre Probleme mit Formeln
und Funktionen l6sen zu kénnen. Es wird auf den erweiterten Funktionspool der
Add-Ins eingegangen, ebenso wird ein Uberblick gegeben, an welchen anderen
Stellen Excel noch rechnet (bedingte Formatierung, Giiltigkeit/Datenlberprifung,
Pivot-Tabellen, Statuszeile, ...)

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ MODO081 (30 min)
Kurze Wiederholung Grundlagen: Relative, absolute und gemischte Bezlige
Kurze Wiederholung Grundlagen und erweiterte Moglichkeiten: Der
Funktionsassistent, verschiedene Fehlerarten — eigene und fremde Fehler
finden, Aufbau von Funktionen

+ MODO082 (120min)
Einfache mathematische und statistische Funktionen (SUMME, ANZAHL,
MITTELWERT, MAX, MIN, RUNDEN, AUFRUNDEN, ABRUNDEN)
Logische Funktionen (WENN, UND, ODER, ZAHLENWENN, SUMMEWENN,
SUMMENPRODUKT, ISTFEHLER, WENNFEHLER)

4+ MODO083 (120 min)
Textfunktionen (LINKS, RECHTS, GLATTEN, LANGE, TEIL, etc.)
Datumsfunktionen (TAG, MONAT, JAHR, HEUTE, DATUM, WOCHENTAG,
etc.) Uhrzeitfunktionen (STUNDE, MINUTE, ZEIT, etc.)

+ MODO084 (120 min)
Matrixfunktionen (SVERWEIS, VERGLEICH, VERWEIS, INDIREKT, SPLATE,
ZEILE, etc.)

4+ MODO085 (90 min)
Einfache statistische Funktionen

+ MODO086 (90 min)
Finanzmathematik (RMZ (Annuitédt), Zins, Nominal, etc.)

+ MODO087 (140 min)
Uberblick der Excel-Funktionalitdten, in denen ebenfalls berechnet wird
(z.B. bedingte Formatierung)

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Excel-Grundkenntnisse sind Voraussetzung fiir die Teilnahme am Webinar.

stefanedv.de
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Webinarreihe 09 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Pivot-Tabellen /
Listenauswertungen / Excel als Datenbank

Excel verfligt Uber viele interessante Datenbankfunktionalitdten. Auch Anwender,
die Excel ebenfalls im Bereich der Listenverarbeitung/ Datenverbindung nach Access
nutzen mochten, finden hier Grundlagen, Auswertungsmoglichkeiten, Tipps und
Tricks.

Wenn Sie Unternehmensdaten biindeln, Soll-Ist-Vergleiche durchfiihren, Listen
auswerten, Ubersichten erzeugen, Detailinformationen finden miissen, Ergebnisse
visualisieren — dann eréffnen sich mit Kenntnis der Pivot-Tabellen und weiteren
Auswertungsmoglichkeiten in Excel ganz neue Horizonte: Sie sparen erhebliche
Arbeitszeitpotentiale ein, und viele Auswertungsformen sind erst mit Kenntnissen in
den genannten Excel-Bereichen moglich. Beispiele werden teilnehmerorientiert
gewadbhlt, bei Firmen- / Individualschulungen mit dem Auftraggeber im Vorfeld
besprochen.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

4+ MODO091 (120 min)
Excel-Listen("Tabellen") bearbeiten, Einsatz von Giiltigkeitsregeln,
Definieren von Zellbereichen als "Tabelle", Daten filtern (Auto- und
Spezialfilter) und sortieren, Moglichkeiten von Listenauswertungen, Listen
auswerten durch Teilergebnisse

£ MODO092 (240 min)
Daten auswerten mit Hilfe von Formeln (Datenbankfunktionen), Pivot-
Tabellen: Grundlagen der Erstellung, Bearbeiten von bestehenden Pivot-
Tabellen, Selektieren und Gruppieren von Pivot-Daten, Verwenden von
benutzerdefinierten Formeln in Pivot-Tabellen, Auswerten monats-,
quartals-, jahresweise - Zusammenfassen von Pivot-Tabellen - Visualisieren
mit Pivot-Diagrammen, Ergebnisse nutzen fir weitere Berechnungen und
Auswertungen

+ MODO093 (90 min)
Daten verschiedener Formate importieren und exportieren, besonders
innerhalb Office 2007 bzw. Office 2010/2016/365, Datenzugriff auf Access
einrichten und nutzen, MS Query: Daten iber MS Query abfragen und in
Excel einbinden, Tipps und Tricks zum Thema DATEN

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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+ MODO094 (60 min)
kurze Einfiihrung von PowerPivot 2010/ PowerView 2013 fiir Pivot
Spezialisten!
Dieses Webinar vermittelt lhnen anschaulich, wie man mit groRen
Datenmengen (liber die Moglichkeiten von Excel hinaus) umgehen kann und
wie ansprechende Auswertungen funktionieren.

£ MODO095 (240 min)
MS Excel 2010/2016/365 POWER PIVOT inkl. SQL und BI / Dashboard

Sie lernen die Systemvoraussetzungen kennen und kénnen PowerPivot fir
Excel installieren. Der Zugriff auf verschiedene Datenquellen und die
Verwendung von Tabellen sowie Abruf von Daten und Informationen wird
vorgestellt. Die Teilnehmer erlernen die Syntax der PowerPivot Data Analysis
Expression (DAX) und kénnen verschiedene DAX-Funktionen verwenden. Auf
Basis der ermittelten Daten erzeugen sie anspruchsvolle und aussagekraftige
Auswertungen und Berichte.

=

Einflhrung in PowerPivot fiir Excel

=

Konfiguration des Datenzugriffs in PowerPivot fir Excel

=

Import von Daten und Verwaltung von Beziehungen in PowerPivot

=

Berechnungen mit PowerPivot Data Analysis Expression (DAX)

=

DAX-Funktionen von PowerPivot fur Excel

=

Auswertungen und Berichte mit PowerPivot fiir Excel
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Webinarreihe 10 MS Excel 2007/2010/2016/365 - Diagramme

Angesprochener Teilnehmerkreis: Excel-Anwender, die sehr viel in ihrem
Arbeitsalltag mit Diagrammen zu tun haben bzw. spezielle Probleme bei Aufbau von
Diagrammen haben, wie zum Beispiel das Visualisieren groRer Datenmengen,
Datenreihen mit sehr unterschiedlichen WertegrofRen, etc. Excel stellt eine Reihe
von verschiedenen Diagrammtypen und sehr viele Einstellungen zur Verfligung. In
diesem Seminar werden alle Typen an unterschiedlichen Beispielen besprochen.
Danach kénnen die Teilnehmer selbststandig auch komplexe Diagramme erstellen
und verandern.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ MOD101 (90 min)
Aufbereiten der Daten fiir ein Diagramm
+ MOD102 (120 min)
Uberblick tiber die verschiedenen Diagrammtypen, Erstellen von
Diagrammen, Verandern von Diagrammeinstellungen, Verandern der Daten
+ MOD103 (90 min)
Speichern von benutzerdefinierten Layouts (Farben, Einstellungen)
Export und Verkniipfen von Diagrammen in verschiedenen Anwendungen,
besonders innerhalb von Office 2007 und 2010 /2013
+ MOD104 (90 min)
Diagramme in PowerPoint, Grenzen der Diagramme in Excel, Diagramme in
PowerPivot

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Excel-Grundkenntnisse sind Voraussetzung fiir die Teilnahme am Seminar.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Webinarreihe 11 MS PowerPoint 2007/2010/2016/365 - Grundkurs

Microsoft PowerPoint 2007/2010/2016/365 ist ein Programm, das lhnen die
Erstellung von Prasentationen mit Texten, Grafiken und Businessdiagrammen
erlaubt. Die vielseitigen Funktionen von MS PowerPoint 2007/2010/2016/365
bieten umfangreiche visuelle Aufbereitungsmaoglichkeiten von
unternehmensbezogenen Zahlen und Daten. Dem Teilnehmer werden in diesem
Seminar durch viele praxisnahe Ubungen zahlreiche Techniken vermittelt, um
aussagekraftige Prasentationen zu erstellen.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

£ MOD111 (240 min)
Die Arbeitsoberflidche von PowerPoint 2007/2010/2016/365
Bestandteile und Ansichten einer Prasentation, Texteingabe und —
gestaltung mit Hilfe vorgegebener Layouts und Formatvorlagen, Erstellen
von Prasentationen mit bestehenden Vorlagen , Designs — das neue
Gestaltungsmittel, Texte gliedern, kopieren und ausschneiden, Umgang
mit der Office-Zwischenablagen, Arbeiten mit freien Texten, Kommentare
hinzufigen, Einflgen und Bearbeiten von ClipArt-Dateien und anderen
Objekten, SmartArt-Tool: Organigramme leicht gemacht

£ MOD112 (120 min)
Erstellen und Bearbeiten einfacher freier Grafiken, Erstellen und
Formatieren von Tabellen, Erstellen und Formatieren einfacher
Businessdiagramme

+ MOD113 (90 min)
Bildschirmprasentationen mit Folienlibergdngen und Animationen

4+ MOD114 (90 min)
Veradndern bestehender Prasentationen, Wichtige Voreinstellungen
verstehen und bei Bedarf andern

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Grundkenntnisse in Windows sind Voraussetzung fiir die Teilnahme an der
Webinarreihe.
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Webinarreihe 12 MS PowerPoint 2007/2010/2016/365 - Aufbau

Microsoft PowerPoint 2007/2010/2016/365 bietet viele Méglichkeiten,
Prasentationen professionell und individuell zu gestalten. Bereits bei der Erstellung
von Grafiken, Texten und Diagrammen stehen dem Benutzer umfangreiche
Ansichts- und Layoutmadglichkeiten zur Verfligung, um das Ergebnis zu optimieren.
Der Kurs richtet sich an Teilnehmer, die PowerPoint als besonders wichtiges
Arbeitsinstrument einsetzen und dieses effektiv nutzen mochten. Im Aufbaukurs
werden Ihnen nicht nur die reinen Techniken zur Prasentationserstellung
vermittelt, sondern auch Tipps zur aussagekraftigen Gestaltung und Prasentation
Ihrer Dateien.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

£ MOD121 (90 min)
Eine Prasentation gezielt planen inkl. Beispiele fiir die Organisation

+ MOD122 (120 min)
Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und Diagrammen, Freie
Grafiken, komplexe Layouts, - Erweiterte Grafikbearbeitung

+ MOD123 (180 min)
Datenimport aus anderen Anwendungen, insbesondere innerhalb Office
2007 bzw. Office 2010/2016/365 - Erstellen und Bearbeiten eigener
Vorlagen und Designs - Effektiv arbeiten mit dem Folienmaster

4+ MOD124 (120 min)
Animations- und Aktionseinstellungen prazise vornehmen
Prasentationsvorfiihrungen optimieren, Ausdruck von Prdsentationen,
Handouts und Notizenseiten, Exportieren von Prasentationen

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfiigen bereits Gber MS PowerPoint Grundkenntnisse 2007/2010/2016/365
(erworben im MS PowerPoint Grundmodul 2007/2010/2016/365 oder
vergleichbare Kenntnisse aus der taglichen Praxis).

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Webinarreihe 13 MS Outlook 2010/2016/365 - Grundkurs

Microsoft Outlook 2010/2016/365 ist ein Programm, mit dem Sie lhre taglichen
Aufgaben leichter organisieren und verwalten kénnen. Zu den wichtigsten
Komponenten von Outlook gehort die elektronische Post, mit deren Hilfe Sie E-
Mails verschicken und empfangen kénnen, ein Terminplaner, ein Adressbuch fir
Kontakte sowie ein Aufgabenplaner.

Hinweis: Wir bieten zeitgleich diesen Kurs zu den Vorganger-Versionen an.
Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ MOD131 (240 min)
Die Arbeitsoberfldche von Outlook 2010/2016/365, Office 2010 Datei-
Bereich
Grundlagen von Outlook: Komponenten und deren Aufgaben
Ansichten des Outlook-Fensters, E-Mails versenden, empfangen und
verwalten, Regeln und Abwesenheitsnotizen, Kontakte bearbeiten und
verwalten, Terminkalender benutzen

% MOD132 (120 min)
Aufgaben verwalten, Arbeiten im Team, Daten in verschiedenen Bereichen
(Mail, Adressen) suchen, sortieren und filtern

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Das Seminar ist fiir Teilnehmer konzipiert, die Outlook fir die Verwaltung von
Mails, Arbeitsaufgaben, Terminen und Kontakten einsetzen méchten.
Grundkenntnisse der Windows-Oberfldche sind erwiinscht.

stefanedv.de
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Webinarreihe 14 MS Outlook 2010/2016/365 - Aufbau

Outlook bietet nicht nur die Moglichkeit, E-Mails zu verschicken oder einen
Kalender zu flihren, sondern kann auch zentraler Ausgangspunkt fiir viele
andere lhrer Aktivitaten am Computer, wie zum Beispiel Datenverwaltung
und Projektiiberwachung, sein. lhre in Outlook erfassten Adressen kénnen
Sie beispielsweise direkt fir den Seriendruck (oder als Einzeladresse) nutzen.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ MOD141 (240 min)
Vertiefung der Kenntnisse in den einzelnen Outlook 2010/2016/365
—Komponenten, Benutzerdefinierte Ansichten erstellen, Arbeiten
mit Ordnern, Anlegen eigener Strukturen, Favoriten- und
Suchordner,
Regeln, Nachverfolgung, Wiedervorlage, Kategorisierung

+ MOD142 (120 min)
Datenibernahme in andere Programme von Office,
Kontoeinstellungen, Startoptionen, Dienste, Rechte vergeben,
mehrere Postfacher verwalten, Sicherheitseinstellungen,
Vertrauensstellungscenter

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Das Seminar ist fiir Teilnehmer konzipiert, die vertiefte Outlook -Kenntnisse
wiinschen oder benétigen. Grundkenntnisse von Outlook 2007/2010 werden
vorausgesetzt.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Webinarreihe 15 MS Access 2010/ 2013

In diesem Seminar erlernen Sie den Umgang mit Access 2010/2016/365 und das
Anlegen von komplexen Datenbanken

£ MOD151 (240 min)
Grundlegende Objekte und ihre Symbole, Schnellzugriffsleiste
individualisieren, Registerkarten fiir Befehle, Navigationsbereich,
Normalisierung von Datenbanken, ER Diagramme, Referentielle Integritat,
Tabellen erstellen, Beziehungen zwischen Tabellen, Tabellen zum
Verkniipfen vorbereiten, Priméarschlissel, Verkniipfende Felder, Tabellen
verknlpfen, Felddatentypen, FeldgréRen, Giiltigkeitsregeln und -
meldungen

+ MOD152 (240 min)
Abfragen, Formulare und Berichte basierend auf mehreren Tabellen
Formulare erstellen und anpassen, Formatierungen in Formularen, Ein
ansprechendes Layout fiir Formulare gestalten, Hintergrundbilder, Filtern
und Sortieren, Bedingungen, UND/ODER Verknipfung,
Vergleichsoperatoren, Berechnungen in Abfragen und Formularen,

4+ MOD153 (180 min)
Weiterfiihrende Abfragen wie: Parameterabfragen, Loschabfragen,
Aktualisierungsabfragen, Tabellenerstellungsabfrage, Anfligeabfrage

£ MOD154 (180 min)
Bericht erstellen und anpassen, Berichtstrukturen, Gruppierungen und
Sortierungen in Berichten verwenden,

4+ MOD155 (120 min)
Import und Export von Daten (z.B. aus Excel)

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Das Seminar ist fur Teilnehmer konzipiert, die zukinftig Datenbanken planen und administrieren
diirfen. Grundkenntnisse in Office 2010/2016/365 werden vorausgesetzt.
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Webinarreihe 16 MS OnNote 2010/2016/365

+ MOD161 (120 min)
Grundlagen zu OneNote, Erste Notizen einfligen, Inhalte einfligen und
formatieren, Notizblcher und Seiten erstellen, Informationen sammeln
und weiterverarbeiten, Outlook Integration, Arbeiten mit Templates,
Notizbicher teilen (Team) Arbeiten in der cloud von Microsoft®

Webinarreihe 17 MS Visio 2010/2016/365

+ MOD171 (120 min)
Die Visio Arbeitsoberflache (Programmoberfldche) Zeichnungen erstellen
(Netzwerkdiagramme, technische Zeichnungen 0.3.),
Zeichenblatteinstellungen, Shapes anpassen, Shapes auf dem Zeichenblatt
organisieren

£ MOD172 (120 min)
Shapes formatieren Grundlagen der Zeichnungserstellung: SmartShapes
und SmartSheets, Datenverbindung zu einer Datenquelle (Excel),
Verbindungen untereinander, Text in Visio gestalten, Eigene Shapes
erstellen mit grafischen Werkzeugen

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Projektmanagement

Fihrungskrafte und Mitarbeiter moderner Unternehmen und Organisationen
arbeiten verstarkt in fach- und bereichstibergreifenden Projektteams.
Nur durch eine zielgerichtete Definition und Planung der Projektaufgaben
sowie einer flexiblen Projektsteuerung kann eine reibungslose
und wirtschaftliche Projektabwicklung gewahrleistet werden.

Mit einem effizienten Projektmanagement bringen Sie lhre Projekte
kostensensibel und zeitlich kontrolliert zum gewinschten Erfolg

und realisieren den von lhnen erwarteten Nutzen.

i
bty e
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Webinarreihe 18 MS Project 2010/2016/365 - Grundkurs

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter und Manager, die Termine, Kosten
und Ressourcen professionell verwalten wollen. Fiir die professionelle
Verwaltungen der Termine, Kosten und Ressourcen stellt MS Project 2010
dazu dem Projektmanager bzw. Mitarbeiter ein geeignetes Werkzeug fir die
Planung, Uberwachung und Auswertung von Projekten zur Seite.
Anwendungsgebiete liegen vor allem im Baugewerbe, Anlagenbau, F & E-
Bereich, der Softwareentwicklung und der kaufméannischen
Projektsteuerung. MS Project bietet vielfaltige Moglichkeiten der Darstellung
von Informationen, z.B. im Gantt-Balkendiagramm, Soll-Ist-Vergleich,
Arbeitsstundenauswertung etc.

Hinweis: In Project 2010 hat sich die Benutzeroberflache grundlegend
geandert. Wir bieten den Kurs auch zeitgleich in den Vorgangerversionen an.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

4+ MOD181 (180 min)
Oberflache von Project 2010 /2013, Definition eines Projektes,
Voreinstellungen, Kalender , Erfassen von Vorgangen,
Vorgangsbeziehungen definieren, Ermitteln des kritischen Pfades,
Arbeiten mit der (neuen) Timeline-Ubersicht, Arbeiten im Balken-
und im Netzplan-Diagramm, Arbeiten mit Ansichten, Tabellen und
Filtern, Pufferzeiten

+ MOD182 (180 min)
Anlage von Ressourcen, Planung und Steuerung von Ressourcen
Projektverfolgung, Terminplanungsverfahren, Berichte und
Auswertungen

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Angesprochen sind Personen, die Projektmanagement-Modelle in der Praxis
einsetzen wollen. Grundkenntnisse in Windows sind Voraussetzung.

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Webinarreihe 19 MS Project 2010/2016/365 - Aufbaukurs

Eine vollstandige Planungsumgebung wird durch MS Project 2010
bereitgestellt, unabhdngig davon, ob Sie Bauvorhaben projektieren, die
Einflihrung eines neuen Produktes planen oder die Fertigungssteuerung
effizienter gestalten wollen. Das Aufteilen groRer Projekte in einzelne
Unterprojekte mit gemeinsamem Zugriff auf einen Ressourcenpool ist eine
Starke dieses Systems.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

4+ MOD191 (120 min)
Definition komplexer Vorgangsbeziehungen, Individuelle Ansichten,
Tabellen und Filter, Benutzerdefinierte Masken und Berichte,
Arbeiten mit Teilprojekten

% MOD192 (120 min)
Einsatz von Ressourcenpools, Kostenmanagement, Automatischer
und manueller Kapazitatsabgleich, Anpassen von Symbolleisten,
Anpassung der grafische Auswertungen, Verbindung zu anderen
Programmen

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfuigen bereits Giber Grundkenntnisse in MS Project 2010/2016/365. Sie
mochten lhre Kenntnisse weiter ausbauen, um lhre Projektplanung zu
verfeinern und zu optimieren.

Webinarreihe zum Thema XING / FACEBOOK und SHAREPOINT in Vorbereitung
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Buchungsmadéglichkeit:

Sie kdnnen ganze Webinarreihen oder nur einzelne Module aus den verschiedenen Reihen buchen.
Ganz wie Sie es wiinschen. Auch ist eine individuelle Anpassung der einzelnen Module machbar.
Gerne machen wir vorher eine Bedarfsanalyse fiir lhre Mitarbeiter.

Prozess der Webinare:

Sie buchen fiir Ihre Mitarbeiter oder fiir Sie personlich eine entsprechende Modulanzahl (Kontingent)
und erhalten lber dieses Kontingent eine Rechnung

Ilhre Mitarbeiter buchen sich lber die Webinarplattform auf die gewlinschten Module ein.

Wir erstellen, durch das System generierte, Einladungsmails fiir lhre Teilnehmer mit den gesamten
Informationen zum gewahlten Modul

Ihre Teilnehmer laden sich im Vorfeld die Ubungsdaten vom Server, um dann die praktischen Teile
der Webinare nachvollziehen zu kénnen bzw. bei den Ubungen aktiv mitzuwirken.

Ihre Teilnehmer nehmen am Modul teil (die technischen Voraussetzungen missen gegeben sein, im
Anmeldevorgang wird ein Systemcheck durchgefiihrt)

Wahrend des Moduls besteht die Moglichkeit durch den Teilnehmer ,,die Hand zu heben” und damit
die Moglichkeit, eine Frage ,mundlich” zu stellen oder er/sie schreibt seine/ihre Frage in den Chat.

Weiterhin ist es mgl., wahrend des Webinars den Bildschirm des Teilnehmers einzublenden um
individuelle Hilfestellung zu leisten.

Auf Wunsch kdnnen wahrend/nach dem Modul Testsequenzen fir die Teilnehmenden eingeblendet
werden, um den individuellen Leistungsstand auszuwerten. Diese Auswertung wird dann dem
Auftraggeber zur Verfligung gestellt.

Nach den erfolgreichen Webinarreihen erhalt der Auftraggeber eine Liste mit Namen und gebuchten
Modulen.

Auf Wunsch werden Zertifikate fiir die Teilnehmer ausgestellt.

+ "After-Sales-Service" zu allen Webinarreihen

+ Uber 3 Monate nach dem Modul sind wir fiir Sie kostenlos Ihr Ansprechpartner zu
den Inhalten!

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Gerne nehmen wir lhre Anfrage/Buchung personlich oder per E-Mail an.
Bitte kontaktieren Sie uns unter folgenden Moglichkeiten:
Per Mail an:

training@stefanedv.de

oder personlich unter folgenden Rufnummern:
+49 9128 724572
+49 17952496 73
Weitere und ganz aktuelle Informationen finden Sie weiterhin unter

www.stefanedv.de oder www.schwarzenbruck24.de

Webinarkosten* je Teilnehmer:

Module zu
240 min | 180 min | 120 min 90 min 60 min 30 min
24,90€ 18,90 € | 14,90 € 12,90 € 9,90 € 8,90 €

(das Einflihrungsmodul MODQ ist fiir alle Teilnehmer kostenlos)

Bitte beachten Sie folgendes:
Kosten fallen nach der Anmeldung zum Modul an und sind unabhéangig von der tatsachlichen
Teilnahme, wir stellen fir jede Anmeldung eine Videoaufzeichnung zur Verfiigung.
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Allgemeine Geschaftsbedingungen (AGB)

AGB-Schulungen

1. Geltung

1.1 Die allgemeinen Auftragsbedingungen gelten fir samtliche Schulungsangebote der
Stefanedv und fir séamtliche Vertrage der Stefanedv mit ihren Kunden, unabhangig von
Inhalt und Rechtsnatur der angebotenen bzw. vertraglich ibernommenen
Schulungsleistungen.

1.2 Soweit Schulungsvertrage oder —angebote der Stefanedv schriftliche Bestimmungen
enthalten, die von den folgenden allgemeinen Auftragsbedingungen abweichen, gehen
die individuell angebotenen oder vereinbarten Vertragsregeln diesen allgemeinen
Auftragsbedingungen vor.

2. Schulungsort

Bei den von der Stefanedv durchgefiihrten Schulungen handelt es sich um Inhouse-
Schulungen, die in den Raumen des auftraggebenden Unternehmens oder beim
beauftragten Seminarhaus stattfinden.

3. Schulungsinhalt

Der allgemeine Schulungsinhalt der vom Auftraggeber gewlinschten EDV-Schulung liegt
dem Angebot bei. Detailliertere Absprachen iber den Inhalt der Schulungen kénnen in
enger Absprache zwischen dem Auftraggeber und dem Dozenten vor Beginn der
Schulung geflhrt werden.

4. Vorkenntnisse / Schulungserfolg

Fur das Vorhandensein von erforderlichen Vorkenntnissen tragt der Teilnehmer die
Verantwortung.

Die Stefanedv beschaftigt im Rahmen ihrer Kurse qualifizierte Dozenten. Die Stefanedv
kann fir den Schulungserfolg, der im Wesentlichen auch vom Einsatz und den
Vorkenntnissen des Schulungsteilnehmers abhangt, keine Gewahrleistung Gbernehmen.

5. Rechnungsstellung, Zahlung
5.1 Die Rechnungsstellung erfolgt, soweit nicht anders vereinbart, nach Beendigung der

Schulung. Zu Beginn der Schulung werden 30 Prozent des Rechnungsbetrages als
Anzahlung fallig. Weitere 20 Prozent werden zur Halfte des Schulungskurses fallig. Am

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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Ende der Schulung erfolgt die Schlussrechnung - in Absprache kénnen auch
Schlussrechnungen lber die gesamte Dienstleitung erfolgen.

5.2 Fir die Rechnungen der Stefanedv gilt eine Zahlungsfrist von 10 Werktagen. Die
Rechnungen sind ohne Abzlige zu begleichen. Im Falle des Zahlungsverzugs ist
stefanedv berechtigt, angemessene Verzugszinsen zu berechnen.

6. Leistungshindernisse, Unmadglichkeit

6.1 Bei Ausfall des Schulungskurses aufgrund von Krankheit des Dozenten, héherer
Gewalt oder sonstiger unvorhersehbarer Ereignisse besteht kein Anspruch auf
Durchfliihrung. Die Stefanedv bemduht sich innerhalb von finf Werktagen einen
geeigneten Ersatzdozent anzubieten.

Die Stefanedv haftet in solchen Féllen nicht fiir entstandene Kosten fiir Reise,
Ubernachtung und/oder Arbeitsausfall. Fir mittelbare Schaden, insbesondere
entgangenen Gewinn oder Anspriche Dritter wird nicht gehaftet.

6.2 Sind die Leistungshindernisse voriibergehender Natur, so ist die Stefanedv
berechtigt, die Durchfiihrung des Kurses um die Dauer der Verhinderung und um eine
angemessene Anlaufzeit hinauszuschieben.

7. Haftung

7.1 Die Stefanedv haftet flir Schaden die mittelbar oder unmittelbar durch die
Durchflihrung einer EDV-Schulung entstehen nur, wenn und soweit sie von der
Stefanedv vorsatzlich oder grob fahrléssig verursacht worden sind. Den Nachweis wird
im Streitfall der Kunde fihren.

7.2 Alle etwaigen Schadensersatzanspriiche gegen die Stefanedv verjahren spatestens
nach Ablauf von 3 Jahren. Die Verjahrungsfrist beginnt mit der Erkennbarkeit eines
Schadens, spatestens jedoch mit Abschluss der vertragsgemaBen Tatigkeit.

8. Rechtswahl, Allgemeine Geschiftsbedingungen von Kunden

8.1 Neben den individuellen Absprachen und diesen Auftragsbedingungen der Stefanedv
gilt nur deutsches Recht.

8.2 Allgemeine Geschaftsbedingungen des Kunden entfalten gegeniber der Stefanedy,
selbst wenn die Stefanedv ihrem Einbezug nicht ausdriicklich widerspricht.

9. Erfiillungsort, Gerichtsstand, Salvatorische Klausel
9.1 Erfullungsort fur Leistungen und Zahlungen ist NUrnberg.

9.2 Gerichtsstand flr alle Klagen gegen die Stefanedv ist Nirnberg. Fir Klagen der
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Stefanedv gegen den Kunden ist Niirnberg gleichfalls Gerichtsstand, wenn der Kunde
Vollkaufmann ist oder keinen allgemeinen Gerichtsstand in Deutschland hat.

9.3 Sollten einzelne Bestimmungen dieser allgemeinen Geschaftsbedingungen ganz oder
teilweise nicht rechtswirksam sein oder ihre Rechtswirksamkeit spater verlieren, so wird
hierdurch die Giltigkeit der allgemeinen Geschdftsbedingungen ansonsten nicht berihrt.
An die Stelle der unwirksamen Bestimmung treten die gesetzlichen Bestimmungen. Das
gleiche gilt, soweit die allgemeinen Geschaftsbedingungen eine nicht vorhergesehene
Licke aufweisen.

Mit dem Urteil vom 12. Mai 1998 - "Haftung fiir Links" - hat das Landesgericht Hamburg entschieden,
dass man den Inhalt der verknipften Seiten mitzuverantworten hat. Diese Haftbarkeit kann - so das
Landesgericht - nur dadurch verhindert werden, indem man sich ausdriicklich von dem Inhalt der
verknupften Seiten distanziert.

Stand: 8. August 2023 / Anderungen und Irrtiimer vorbehalten

Anfrage/Buchung unter training@stefanedv.de oder +49 9128 72 45 72
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